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Zatacznik nr 1 do Umowy

SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

. Przedmiot zaméwienia
Kompleksowa organizacja konferencji pn. ,Gory bez granic — transgraniczne szlaki turystyczne”

Przedmiot zamoéwienia obejmuije:

* zapewnienie sali wraz ze sprzetem multimedialnym do prezentacji dla minimum 100 oséb
w hotelu Hilton Garden Inn Rzeszow,

e zapewnienie ustugi gastronomicznej dla maksymalnie 100 osdb

e zapewnienie tumacza konsekutywnego, uzgodnionego z Zamawiajacym podczas wystapien
prelegenta (stowacki-polski) w czasie trwania konferencji, czas prelekeji do 30 minut.
Wystapienie stowackiego prelegenta w godzinach ok. 10:30 - 12:30.

e pozyskanie 5, uzgodnionych z Zamawiajacym, prelegentow, kiérzy przedstawia prezentacje na
tematy dotyczace:
- kreowania produktow turystycznych — 1 prelegent
- Zintegrowanej transgranicznej sieci szlakow pieszych z powigzanymi lokalnymi atrakcjami
przyrodniczymi i kulturowymi - do$wiadczenia podczas podrozy szlakami pogranicza polsko —
stowackiego — 4 prelegentow.

Do ceny oferty Wykonawca powinien doliczy¢ kwote nie wieksza niz 3 645,00 z brutto (kwota
przeznaczona dla wszystkich 5 ekspertéw) przeznaczong na ich wynagrodzenie. Do zadar Wykonawcy

nalezec bedzie zawarcie umowy z uzgodnionymi przez Zamawiajacego prelegentami.

Organizacija konferencii

Planowane jest przeprowadzenie konferencji w dniu 12 pazdziernika 2018 r., w godzinach od 8:30 do
15:30. Zamawiajacy przyjmuje, ze w konferencji wezmie udziat maksymalnie 100 osob. W przypadku
zmniejszenia sie liczby uczestnikow konferencji, zaptata za ustuge zostanie pomniejszona do kosztu
faktycznej liczby zgloszonych uczestnikéw konferencji. Zamawiajacy zobowigzuje sie dostarczyé
ostateczng liczbe korzystajgcych z ustugi cateringowej najpozniej na 2 dni przed rozpoczeciem
konferencji. Miejscem spotkania bedzie Hotel Hilton Inn Rzeszéw, Al. Kopisto 1, 35-315 Rzeszow.

Ramowy program konferencji, Swiadczenia ustugi gastronomicznej (cateringu):

Ramowy Program Konferencji
9:30-10:00 Rejestracja uczestnikdw
Powitalna Kawa
10:00 - 11:45 Konferencja
11:45-12:00 Przerwa kawowa
12:00 - 14:00 Konferencja
14:00 Lunch
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Szczegotowy program konferencji moze ulec zmianie, przy zachowaniu niezmienionej tacznej ilosci
positkdw.

Zamawiajacy przyjmuje, Ze kazdorazowo w konferencji wezmie udziat maksymalnie 100 osob.
Zamawiajacy zobowigzuje sig nie pozniej niz na 2 dni przed kazdym planowanym terminem rozpoczecia
spotkania do potwierdzenia ostatecznej liczby uczestnikow. Zamawiajacy poinformuje Wykonawce drogg
e-mailowg lub telefoniczng o ostatecznej liczbie uczestnikow.

Zamawiajacy zobowigzuje sig zaptaci¢ Wykonawcy wynagrodzenie za ilos¢ oséb zgtoszonych na nie
pozniej niz 2 dni przed konferencja,

Koszty wyzywienia zostang wyliczone zgodnie z cenami jednostkowymi przedstawionymi w ofercie
Wykonawcy.

Zapewnienie tltumaczenia na jezyk migowy. (WARUNKOWE!)

Wykonawca zapewnieni ttumacza jezyka migowego podczas konferencji, w godzinach jego trwania,
w sytuacji kiedy podczas rekrutacji zgtosza sie osoby z niepetnosprawnosciami. Zamawiajacy na min. 2
dni przed organizacjg konferencji potwierdzi Wykonawcy potrzebe zapewnienia tlumaczenia.

Wymagania dotyczace sali
a) Wykonawca zobowigzany jest do przygotowania w nizej wymienione elementy sali
konferencyjnej na minimum pét godziny przed rozpoczeciem konferencii:
e miejsca siedzace dla minimum 100 osdb,
e sprawng i wydajng wentylacje oraz klimatyzacie,
o zestaw multimedialny (projektor, ekran $cienny lub wolnostojacy, laptop z tadowarka, pilot do
przetgczania slajdow) - umozliwiajacy wy$wietlanie prezentacji multimedialnych,
e mikrofony bezprzewodowe — min. 2 sztuki,
e dostep do Internetu (w tym dostep do Wi-Fi),
e tablice typu Flipchart z papierem i markerami,

b) Ponadto sala konferencyjna musi spetnia¢ nastepujace warunki:
e musi by¢ posprzatana, uporzadkowana, bez zbednych przedmiotow lub mebli,
e musi spetia¢ wymagania dotyczace bezpieczenstwa, tj. BHP i PPOZ,
e musi znajdowa¢ sie w obiekcie dostosowanym do potrzeb oséb niepetnosprawnych,
o ile wérdd uczestnikow zgtoszonych na szkolenie znajda sie osoby niepetnosprawne,
e toalety musza by¢ fatwo dostepne, posprzatane, bez nieprzyjemnych zapachow.
c) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za obstuge sali, tj.:
e oznakowanie: w tym informacja na drzwiach wejsciowych do budynku, odpowiednio oznaczone
drzwi sali konferencyjnej, ewentualne strzatki wskazujgce droge do sali, itp. Na wszystkich
materiatach powinien sie znalez¢ nadruk zawierajgcy nastepujgce elementy:

- logotypy:
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- nazwe konferencii

- ewentualne inne informacje i elementy graficzne uzgodnione z Zamawiajacym,

* wyznaczenie osoby odpowiedzialnej za obstuge techniczng sprzetu, jak réwniez pomoc przy
instalacji sprzetu Zamawiajacego,

e utrzymanie na biezgco porzadku i czystosci sali oraz toalet.

d) Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ — przed podpisaniem umowy — dokonania ogledzin miejsca
realizacji przedmiotu zamowienia w celu faktycznej oceny, czy Wykonawca zapewnia wszystkie
wymogi jako$ciowe postawione przez Zamawiajacego.

Wymagania dotyczace ustugi gastronomicznej

Menu:

Dzienny serwis kawowy w systemie ciggtym dla maksymalnie 100 osob podczas konferencii, obejmujacy:
- wode mineralng gazowang i niegazowana, butelkowang min 300 ml (butelki plastikowe — 2szt. na
osobg),

- napoje: soki 100 % - co najmniej 3 rodzaje,

- Swiezo parzona, goraca kawa z ekspresu cisnieniowego — bez ograniczer,

- herbata - co najmniej 4 rodzaje w torebkach,

- cukier w saszetkach (5 g): bialy i trzcinowy po 1 saszetce kazdego rodzaju na osobeg,

- mleko do kawy (3,2 %), cytryna pokrojona w plastry — bez ograniczen,

- bufet na stodko: 5 rodzajow ciast typu miodownik, sernik, szarlotka,

- przekaski bezmigsne typu proziaki, pasztet, deska seréw regionalnych, bulwiok podkarpacki, gométki,
masta smakowe, marmolady, pierogi ruskie (150 szt.), z kapusta i grzybami (150 szt.), mini gotgbki.

Lunch bezmiesny obejmujacy dania regionalne:

- | danie: zupe krem — 1 rodzaj max. 100 porcji

- [l danie:

a)placki ziemniaczane z sosem grzybowym i kwasng Smietana, suréwka max. 50 porcji

b) ryba typu foso$ lub dorsz, ziemniaczki opiekane, suréwka innego rodzaju niz w pkt. a), max. 50 porcji

Serwis kawowy powinien by¢ przygotowany na minimum pét godziny przed konferencja, dostepny przez
caly czas jej trwania w sali gdzie bedzie odbywac sie konferencja oraz uzupetniany na biezaco w godz.
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9.00 - 15.30. Wykonawca w ramach serwisu kawowego zapewni: jednolita zastawe stotowa, nakrycie
stotow (biate obrusy), serwetki jednorazowe, stoliki koktajlowe do konsumpciji na stojgco wraz z obrusem
i kurtyng lub pokrowcem - min. 10 szt., obstuge kelnerska min. 2 osoby, ktére beda wydawac ciepte danie
uczestnikom konferencji oraz utrzymywa¢ porzadek podczas trwania spotkania i po jego zakonczeniu.
Obiad oraz gorgce napoje zostang podane w naczyniach ceramicznych nie jednorazowego uzytku, zimne
napoje serwowane beda w szklankach, a do konsumpcji zostang przygotowane metalowe sztuéce.
Majac na uwadze, iz niektére osoby moga mie¢ specjalne potrzeby zywieniowe zwigzane ze stanem
zdrowia, ktore nalezy uwzgledni¢ przy organizacji cateringu, np. ograniczenia dotyczace spozywania
niektorych produktow, Zamawiajacy zastrzega sobie, iz najpdzniej na 2 dni przed terminem konferenciji,
poinformuje Wykonawce o ewentualnych szczegolnych preferencjach w tym zakresie.

Wszystkie positki zapewnione przez Wykonawce musza by¢ $wieze, przyrzadzone w dniu $wiadczenia
ustugi oraz charakteryzowac si¢ wysokg jakoscig i estetykg podania. Wykonawca bedzie przestrzegat
obowigzujacych przepisow prawa w zakresie Ustawy z dnia 25 sierpnia 2006r. o bezpieczenstwie
zywnosci i zywienia (Dz.U. z 2017 r. poz.149 z p6zn. zm).

Pozostate wymagania

a) Wszystkie kwestie zwigzane z organizacjg konferencji beda podiegaty akceptacji Zamawiajacego.

b) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do wspotdecydowania i kontroli sposobu realizacji zaméwienia
na kazdym jego etapie i oczekue od  Wykonawcy peknej wspotpracy
w zakresie:
- utrzymywania statego kontaktu (wyznaczenie osoby/oséb do kontaktu roboczego, spotkan
roboczych, telefonicznych, poprzez e-mail, pisemnego, obecnejlobecnych podczas trwania

konferenciji),
- przekazywania na kazda prosbe Zamawiajacego dodatkowej, peinej informacii o stanie realizacji
zamowienia,
- konsultowania z Zamawiajgcym wszelkich innych istotnych kwestii zwigzanych z realizacjg
zamdwienia.
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