Zatgcznik Nr 3
- do Uchwaty NR XIV/251/19

/ﬂ Sejmiku Wojewoddztwa Podkarpackiego

PODKARPACKIE z dnia 28 pazdziernika 2019 r.

przestrzen otwarta

Szczego6towe warunki udzielania dotacji celowych z budzetu Wojewédztwa
Podkarpackiego na zadanie majace na celu podniesienie poziomu sportowego
zawodnikéw Wojewodztwa Podkarpackiego, zasady oceny wnioskow o udzielenie
dotacji oraz sposob realizacji i rozliczania dotowanego zadania

I. Uzyte w niniejszym dokumencie okreslenia oznaczaja:

1) Organ dotujacy — Wojewddztwo Podkarpackie z siedzibg w Rzeszowie, al. Lukasza
Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw,

2) Zarzad — Zarzad Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,

3) Urzad - Urzad Marszatkowski Wojewoddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,
al. tukasza Cieplinskiego 4, 35-010 Rzeszéw,

4) uchwata Sejmiku — uchwata Nr LI1/988/10 Sejmiku Wojewddztwa Podkarpackiego
z dnia 25 pazdziernika 2010 r. w sprawie warunkow i trybu wspierania rozwoju sportu
w Wojewoddztwie Podkarpackim (Dz. Urz. Woj. Podkarpackiego Nr 114, poz. 2096,
z pézn. zm.),

5) dotacja — dotacja celowa z budzetu Wojewodztwa Podkarpackiego na zadanie
majgce na celu podniesienie poziomu sportowego zawodnikow Wojewddztwa
Podkarpackiego,

6) zadanie — zadanie majgce na celu podniesienie poziomu sportowego zawodnikéw
wojewddztwa podkarpackiego sktadajgce sie z dziatan,

7) dziatanie — dziatanie w wyniku ktérego powinna nastgpi¢ realizacja celu
dotyczgcego podniesienia poziomu sportowego zawodnikow wojewddztwa
podkarpackiego,

8) Wnioskodawca — stowarzyszenie niedziatajgce w celu osiggniecia zysku,

9) wniosek — wniosek o udzielenie dotacji celowej z budzetu Wojewddztwa
Podkarpackiego na zadanie majgce na celu podniesienie poziomu sportowego
zawodnikéw Wojewddztwa Podkarpackiego,

10) Departament — Departament Edukacji, Nauki i Sportu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,

11) Dyrektor Departamentu — Dyrektor Departamentu Edukacji, Nauki i Sportu Urzedu
Marszatkowskiego Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie,

12) Zleceniobiorca —Whnioskodawca, ktéremu Zarzgd udzielit dotacje i z ktérym zawarta
zostata umowa,

13) sprawozdanie — sprawozdanie z wykonania zadania majgcego na celu podniesienie
poziomu sportowego zawodnikow wojewodztwa podkarpackiego

Il. Warunki ubiegania sie o dotacje:

1. O dotacje moze ubiega¢ sie Wnioskodawca, ktory spetnia tgcznie nizej wymienione
warunki:
1) ztozy wniosek w terminie okreslonym w pkt. 11l niniejszego dokumentu,
2) dziatania przewidziane do realizacji we wniosku, o ktérym mowa w pkt 1 realizujg cel
publiczny, o ktérym mowa w § 3 ust. 2. uchwaty Sejmiku,
3) ma siedzibe na terenie wojewddztwa podkarpackiego.
2. Koszty mozliwe do poniesienia w ramach dotaciji:
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1) rodzaje kosztow oraz stawki maksymalne kosztow:

Rodzaj kosztu

Maksymalna stawka

Zakwaterowanie

koszt ten moze dotyczyé wytgcznie reprezentantow wojewddztwa
podkarpackiego i ich treneréw/instruktorow biorgcych udziat
w szkoleniach/zawodach odbywajgcych sie poza wojewddztwem
podkarpackim; w przypadku szkolen/zawodéw odbywajacych sie
na terenie wojewodztwa podkarpackiego koszt ten moze dotyczyé
wytgcznie kadry wojewodzkiej.

75 zl/osobodzienh

Wyzywienie

obejmuje $niadanie, obiad, kolacje oraz wyzywienie ,w drodze”; nie
obejmuje suplementéw diety. Koszt ten moze dotyczyé wylgcznie
reprezentantéw wojewddztwa podkarpackiego i ich trenerow/
instruktoréw  biorgcych  udziat w szkoleniach/zawodach
odbywajgcych  sie  poza  wojewodztwem  podkarpackim;
w przypadku szkolen/zawodéw odbywajgcych sie na terenie
wojewodztwa podkarpackiego koszt ten moze dotyczy¢ wytgcznie
kadry wojewddzkiej.

50 zt/osobodzien

Transport uczestnikéw dziatania

dojazd do miejsca realizacji dziatania oraz powrdt, a takze
uzasadnione przejazdy na miejscu realizacji dziatania. Koszt
nalezy skalkulowa¢ w oparciu o liczbe kilometréow i liczbe
uczestnikdw danego dziatania. Tak obliczona kwota moze zostaé
wydatkowana zaréwno na wynajecie samochodu osobowego,
busa, autobusu jak i podréz komunikacjg publiczng. Jesli miejsce
realizacji dziatania nie jest znane na etapie sporzadzania wniosku,
do kalkulacji kosztu transportu nalezy przyjg¢é odlegtos¢ do
potencjalnie mozliwej lokalizacji realizacji dziatania.

e 0,8 zt/km (1-5 os6b)
e 2,5 zt/km (6-15 os6b)
e 4.5 zl/km (> 15 0s6b)

Wynagrodzenie treneréw/instruktoréw

biorgcych  udziat w  dziataniach wraz  z reprezentantami
Wojewddztwa Podkarpackiego — 2z dotacji mozliwe jest
finansowanie wynagrodzenia nie wigcej niz 1 trenera/instruktora na
6 zawodnikow; podczas dziatan odbywajgcych sie poza
Wojewddztwem Podkarpackim trener/instruktor petni jednoczesnie
funkcje opiekuna.

e 180 zt/osobodzien —
trener

e 150 zt/osobodzien —
instruktor

Optaty startowe

optaty wynikajgce z regulaminu zawodéw. Jesli na etapie
sporzadzania wniosku regulamin zawoddéw nie zostat opracowany
do kalkulacji kosztu nalezy przyjg¢ wysokosc¢ optaty startowej, ktéra
obowigzywata w zawodach tej samej rangi w roku poprzednim.

zgodnie z regulaminem
zawodow

Optaty sedziowskie (na osobe)

e 150 zl/dzien — dla
sportéw indywidualnych
e 75 zl/mecz — dla gier

druzynowych

Wynajem obiektéw 250 zt/godz.
Opieka medyczna 450 zt/dzieh
Obstuga techniczna 150 zl/osobodzien
Sekretariat zawodéw 300 zi/dzien
Spiker 150 zl/osobodzien
Zakup:

e pucharow, 80 zi/ szt.

e medali, 15 zt/szt.

e dyploméw 5 zl/szt.

Ubezpieczenie zawodnikow

Zakup sprzetu sportowego i ubioréw sportowych

Koszty zwigzane z udzialem w kursie szkoleniowym dla
instruktoréw lub treneréw
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1.

Koszty posrednie
koszty zwigzane z realizacjg zadania to miedzy innymi: materiaty

0 . ..
biurowe, optaty telefoniczne, znaczki pocztowe, listy, obstuga do 5% przyznanej dotacji

administracyjna, finansowo-ksiegowa, itp.

2) w uzasadnionych przypadkach Zarzad moze zaakceptowac rzetelnie uzasadnione
wyzsze niz wymienione w powyzszej tabeli wysokosci kosztow oraz inne koszty,
3) z dotacji nie mogg by¢ finansowane n/w koszty:
— remontow,
— wyposazenia w meble,
— badan i ubezpieczen pracowniczych,
— doszkalania pracownikéw,
— odpraw, trzynastej pensiji, nagrod, premii,
— funduszu socjalnego, lokalnych ryczattow samochodowych,
— wynajmu obiektow, ktore stanowig wtasnos¢ wnioskodawcy, sg w jego dzierzawie
lub statym uzytkowaniu,
— przesytki w przypadku zakupu sprzetu sportowego.

Nabor wnioskow

Whnioski nalezy sktada¢ w formie pisemnej w Urzedzie w n/w terminach (decyduje data

wptywu do Urzedu):

1) do 30 listopada — na dziatania realizowane od stycznia kolejnego roku,

2) do 30 marca — na dziatania realizowane od maja,

3) do 30 lipca — na dziatania realizowane od wrzesnia,

W przypadkach uzasadnionych wzgledami finansowymi, Zarzgd moze ustali¢
dodatkowy termin naboru na dziatania realizowane w IV kwartale danego roku.

Okres prowadzenia naboru w terminie, o ktérym mowa w pkt. 2 obejmowat bedzie
minimum 14 dni kalendarzowych, a realizacja zadan mozliwa bedzie nie wczesniej niz
30 dni po zakonczeniu naboru.

Informacja o ustaleniu dodatkowego terminu naboru zostanie podana do publicznej
wiadomoséci na stronach internetowych: sport.wrotapodkarpackie.pl oraz
podkarpackie.pl w zaktadce Sport.

IV.Wniosek i zasady oceny wniosku

1.

2.

Whnioskodawca sktada wniosek na formularzu stanowigcym Zatgcznik Nr 1 do uchwaty

Sejmiku.

Whnioskodawca sktada wniosek w trzech egzemplarzach (trzy oryginaty lub jeden

oryginat i dwie kopie potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem).

Wytyczne dotyczgce wypetniania poszczegdlnych pol wniosku:

1) Okres realizacji zadania: - w polu ,0d” nalezy wpisa¢ date rozpoczecia realizacji
pierwszego dziatania (lub je$li to konieczne date rozpoczecia okresu
przygotowawczego do realizacji dziatania, w polu ,do” nalezy wpisaC date
zakonczenia realizacji ostatniego dziatania,

2) Whnioskowana kwota dotaciji: - nalezy wpisa¢ catkowitg wnioskowang kwote dotacji,

3) Dane wnioskodawcy (pkt 1): nalezy uzupetni¢ wszystkie pola danymi aktualnymi na
dzienh sktadania wniosku o udzielenie dotaciji,

4) Szczegotowy opis dziatan (pkt. I1):

a) Nazwa (tytul) dziatania — nalezy poda¢ doktadng nazwe (tytut) dziatania
przewidzianego do realizaciji,

b) Rodzaj dziatania — nalezy wybra¢ odpowiedni rodzaj dziatania zgodnie z § 5
ust. 1 uchwaty Sejmiku,
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5)

6)

7

8)

9)

c) Miejsce realizacji — nalezy wpisa¢ dokladny adres realizacji dziatania,
a w przypadku gdy adres nie jest znany nalezy wpisa¢ ,miejsce nieustalone”
(w przypadku realizacji przedsiewzigcia w kilku miejscach nalezy podaé
wszystkie adresy). W przypadku realizacji dziatania dotyczgcego zakupu sprzetu
sportowego pola nie nalezy wypetniac,

d) Termin — nalezy poda¢ doktadng date realizacji dziatania, a w przypadku gdy
doktadna data nie jest znana nalezy wpisa¢ miesigc i rok, w ktéorym dziatanie
planowane jest do realizacji,

e) Liczba uczestnikéw — w przypadku udziatu w dziataniach nalezy wpisac liczbe
uczestnikow, ktorych udziat bedzie finansowany z dotacji (np. zawodnikow +
treneréw/instruktorow), w przypadku organizacji dziatan nalezy wpisac
planowang catkowitg liczbe uczestnikéw,

f) Liczba km — dotyczy dziatania, w ramach ktérego finansowany bedzie koszt
transportu. Na podstawie odlegtosci (liczby kilometréw) oraz liczby uczestnikéw
nalezy obliczy¢ kwote planowang na ten koszt,

g) Opis dziatania — w polu tym nalezy podac¢ nastepujgce informacje:

— uczestnicy dziatania (m.in. kategorie wiekowe uczestnikdéw, kluby/
wojewddztwa),

— koszty dziatania finansowane z dotacji wraz z okresleniem liczby jednostek
(informacja niezbedna do wypetnienia czesci Il wniosku) i sposobu kalkulacji
kosztow,

— catkowity koszt dziatania, w tym ewentualna informacja o dofinansowaniu
dziatania z innych zrédet niz dotacja,

— uzasadnienie potrzeby realizacji dziatania (m.in. przedstawienie problemu, na
ktéry Whnioskodawca reaguje ubiegajgc sie o dotacje, uzasadnienie
dotyczgce sposobu, w jaki realizacja dziatan ujetych we wniosku moze
przyczyni¢ sie do realizacji celu publicznego, o ktérym mowa w §3 ust. 2
uchwaty Sejmiku),

Zestawienie liczby jednostek (pkt 1ll) — nalezy poda¢ liczbe jednostek

poszczegolnych rodzajéw kosztéw w kazdym z dziatan. Rodzaj jednostki musi byé

taki sam w ramach danego kosztu (np. dla wyzywienia jednostkg jest osobodzien).

Kolumna Suma wypetnia sie automatycznie,

Kosztorys (pkt 1V):

a) Liczba jedn. — kolumna wypetnia sie automatycznie na podstawie danych
zawartych w tabeli w pkt. 111,

b) Kosztjedn. nalezy okresli¢ dla wszystkich realizowanych dziatah. Koszt jedn. nie
moze by¢é wyzszy niz maksymalna stawka okreslona w pkt. 11.2.1). Kolumny
Koszt jedn. nie wypetnia sie dla kategorii kosztu: Zakup sprzetu sportowego,

c) Razem —kolumna wypetnia sie automatycznie z wyjgtkiem kosztéw dotyczgcych
ubezpieczenia, zakupu sprzetu sportowego, innych kosztéw i kosztow
posrednich, dla ktérych nalezy poda¢ oszacowane wartosci,

Wyszczegolnienie kosztow posrednich: nalezy szczegotowo wypisaC wszystkie

koszty posrednie planowane do poniesienia w zwigzku z realizacjg zadania,

Podpisy — pod wnioskiem podpisy sktadajg osoby statutowo upowaznione do

reprezentowania wnioskodawcy na zewnatrz i zaciggania w jego imieniu

zobowigzan majatkowych,

Zatgczniki do wniosku — do wniosku nalezy dotagczyc¢:

a) dokument potwierdzajgcy aktualny skfad osobowy organu uprawnionego do
reprezentacji oraz sposob reprezentacji podmiotu (nie dotyczy podmiotow
zarejestrowanych w KRS, chyba Zze dane w KRS sg nieaktualne na dzien
ztozenia wniosku),
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o o

11.

8.

b) dokumentacje, na podstawie ktérej skalkulowano koszty dziatan
w ramach ktérych finansowane sg koszty niemajgce stawki maksymalne;j.

Ocena ztozonych wnioskéw dokonywana jest przez pracownikéw Departamentu pod
katem spetnienia przez Wnioskodawce warunkow, o ktérych mowa w pkt. Il. i lll. oraz
prawidtowosci wypetnienia poszczegdlnych pdl wniosku. Wnioski niespetniajgce
warunkéw, o ktérych mowa w pkt 1.1 i 1l nie bedg dalej rozpatrywane.
W przypadku brakéw lub btedéw, wnioski mogg podlegac poprawie i/lub uzupetnieniu.
Poprawa i/lub uzupetnienie wniosku nastepuje w terminie i w zakresie wskazanym
pisemnie przez Departament.
Po zakonczeniu oceny wnioskow Dyrektor Departamentu przedstawia Zarzgdowi
projekt uchwaty w sprawie udzielenia dotacji celowych z budzetu Wojewoddztwa
Podkarpackiego na zadania dotyczgce podniesienia poziomu sportowego zawodnikéw
Wojewddztwa Podkarpackiego.
Decyzje w sprawie udzielenia dotacji podejmuje Zarzad w drodze uchwaty.
O decyzji Zarzgdu, Wnioskodawcy zostang poinformowani pisemnie.

.Zarzad moze udzieli¢ dotacji w kwocie innej niz wnioskowana. W takiej sytuacji

Whnioskodawca na pisemne wezwanie Dyrektora Departamentu, jest zobowigzany
dokona¢ korekty wniosku w tym zakresie i zlozyé go ponownie w trzech
egzemplarzach.

Na kazdym etapie procedury naboru i oceny wnioskow Whnioskodawca jest
zobowigzany pisemnie informowa¢ Urzad o wszelkich zmianach w stosunku do
informacji zawartych w ztozonym wniosku, pod rygorem niewazno$ci.

Sposob realizacji zadania

Warunkiem przekazania dotacji jest zawarcie umowy pomiedzy organem dotujgcym

a Wnioskodawca.

Koszty zwigzane z realizacjg zadania poniesione z dotacji sg kwalifikowalne od dnia

zawarcia umowy.

Zmiana w zakresie merytorycznym i finansowym dziatania jest dopuszczalna

w przypadku zaistnienia okolicznosci, ktérych nie dato sie przewidzie¢ w chwili

sktadania wniosku, a na ich zaistnienie Zleceniobiorca nie miat wptywu. W takim

przypadku Zleceniobiorca niezwiocznie i zarazem nie pézniej niz na 14 dni przed

rozpoczeciem realizacji dziatania informuje o tym fakcie Urzad skfada wniosek

uwzgledniajgcy konieczne zmiany.

Zmiana w warunkach merytorycznych i finansowych realizacji dziatania wymaga formy

pisemnej pod rygorem niewaznosci.

Okres realizacji zadania obejmuje czas od rozpoczecia realizacji pierwszego dziatania

do zakonczenia realizacji ostatniego dziatania.

Zleceniobiorca jest zobowigzany do przestrzegania nastepujgcych terminéw:

1) termin wykorzystania dotacji — do 14 dni po zakonczeniu realizacji zadania, nie
pozniej jednak niz do 31 grudnia danego roku,

2) termin rozliczenia zadania — do 15 dni po zakonczeniu realizacji zadania.

Jesli realizowane dziatanie dotyczy szkolenia kadry wojewddzkiej, w trakcie szkolenia

osoba za nie odpowiedzialna musi posiada¢ nastepujgce dokumenty:

1) zatwierdzong przez osobe/-y upowazniong/-e liste uczestnikow,

2) aktualne zaswiadczenia lekarskie oraz licencje zawodnikow i treneréw,

3) program szkolenia,

4) dziennik zajec,

5) dokument potwierdzajgcy ubezpieczenie zawodnikow.

O wszelkich zmianach dotyczgacych warunkéw umowy (miejsce, termin realizaciji

poszczegdlnych dziatan, itp.) Zleceniobiorca jest zobowigzany pisemnie
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10.

11.

12.

13.

14.

VI.

poinformowac¢ Urzad niezwtocznie po powzieciu informacji o zmianie, nie pdzniej

jednak niz 7 dni przed rozpoczeciem realizacji dziatania pod rygorem uznania

dotacji/czesci dotacji przewidzianej na realizacje tego dziatania za wykorzystang
niezgodnie z przeznaczeniem.

Zleceniobiorca moze bez zgody organu dotujgcego dokonywac¢ zmian (zwiekszenie

lub zmniejszenie) w poszczegdlinych pozycjach kosztorysu o nie wiecej niz 25%

w stosunku do ich pierwotnej wartosci.

Jezeli dane dziatanie zostato w petni zrealizowane, a dany rodzaj kosztu nie zostat

poniesiony, dopuszcza sie przeniesienie do 25% planowanej wartosci tego rodzaju

kosztu na inne koszty zadania.

Jezeli dziatanie nie zostato zrealizowane, to kwota rowna kosztom zaplanowanym we

whniosku na jego realizacje podlega zwrotowi do organu dotujgcego.

Zleceniobiorca moze dokona¢ zwrotu niewykorzystanych srodkéw w trakcie realizacji

zadania. Weryfikacja kwoty zwrotu zostanie dokonana na etapie weryfikacji

sprawozdania.

Dokumentami potwierdzajgcymi poniesienie wydatkow w ramach dotacji sg faktury

i inne dokumenty o réwnowaznej wartosci dowodowej, na podstawie ktérych mozliwe

bedzie zidentyfikowanie danej operacji gospodarczej i odniesienie jej do kosztow

poniesionych w ramach danego dziatania. Dokument, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym powinien zawiera¢ elementy wymienione w art. 21 ustawy z dnia

29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci.

Kazda faktura i inny dokument o rownowaznej wartosci dowodowej powinna zostac

opatrzona pieczecig Zleceniobiorcy oraz zawieraC sporzgdzony w sposob trwaty opis

zawierajgcy ponizsze informacje:

— zjakich srodkéw wydatkowana kwota zostata pokryta (nr umowy, nazwa dziatania),

— jakie byto przeznaczenie zakupionych towaréw, ustug lub innego rodzaju optaconej
naleznosci,

— faktura winna zawiera¢ klauzule, ze zostata sprawdzona pod wzgledem
merytorycznym i formalno-rachunkowym oraz zostata zatwierdzona do zaptaty
przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczgce rozliczen finansowych
Zleceniobiorcy wraz z podaniem daty zatwierdzenia.

Rozliczenie zadania:

1. Zleceniobiorca jest zobowigzany do ziozenia sprawozdania na formularzu
stanowigcym zatgcznik Nr 2 do uchwaty Sejmiku.

2. Zleceniobiorca sktada sprawozdanie w Urzedzie w jednym egzemplarzu w terminie
do 15 dni po zakonczeniu realizacji zadania (decyduje data wptywu do Urzedu),

3. Wytyczne dotyczgce wypetniania poszczegdlnych pol sprawozdania:
1) Rozliczenie zadania (pkt I.):

a) kolumna Plan - nalezy poda¢ wartos¢ srodkéw zaplanowanych do realizacji we
wniosku. W przypadku zmiany aneksem tych wartosci w trakcie realizacji
umowy, nalezy poda¢ wartosci po zmianach,

b) kolumna Biezgcy okres — nalezy wypetnic w przypadku sktadania
sprawozdania koncowego. Jesli podmiot zobowigzany jest do sktadania
sprawozdan czesciowych, w kolumnie Poprzednie okresy nalezy ujgc
narastajgco wartosci z poprzednich sprawozdan,

c) kolumna i wiersz Razem wypetniajg sie automatycznie,

d) Zwroty dotacji — nalezy poda¢ date zwrotu oraz kwote zwrotu. Wiersz Razem
wypetnia sie automatycznie,

2) Szczegotowy opis dziatanh (pkt. 11):
a) Nazwa dziatania — nalezy wpisa¢ nazwe (tytut) dziatania,
b) Miejsce realizacji — nalezy wpisac¢ doktadny adres,
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c) Termin — nalezy wpisa¢ termin (date), w ktorym dziatanie sie odbyto,

d) Liczba uczestnikow — nalezy podac liczbe uczestnikow, ktérzy wzieli udziat
w dziafaniu,

e) Liczba km - nalezy podac liczbe kilometréw faktycznie wykonanych
w zwigzku z realizacjg dziatania,

f) Realizacja dziatania — nalezy opisac¢ kto faktycznie uczestniczyt w dziataniu,
poda¢ koszty dziatania finansowane z dotacji i wyjasni¢ ewentualne
odstepstwa od planu zawartego we wniosku, przedstawi¢ ocene
merytoryczng (sportowg) zrealizowanego dziatania, uzasadnic jak realizacja
dziatania przyczynita sie do realizacji celu publicznego, o ktérym mowa w § 3
ust. 2 uchwaty Sejmiku,

3) Zestawienie faktur i innych dokumentéw o réwnowaznej warto$ci dowodowej
(pkt 11): w zestawieniu nalezy wykaza¢ wszystkie faktury i inne dokumenty
o rbwnowaznej wartosci dowodowej zwigzane z realizacjg zadania wpisujgca
nastepujgce dane: nazwa wystawcy dokumentu, nr dokumentu ksiegowego,
data wystawienia, data zaptaty, rodzaj kosztu, nr dziatania, kwota w zi,

4) Informacje dodatkowe (pkt 1V) — pole fakultatywne stuzgce do zawarcia
dodatkowych istotnych informacji zwigzanych z realizacjg dziatania, gdzie indziej
niepodanych,

5) Dane osoby upowaznionej do kontaktow roboczych ws. sprawozdania — nalezy
poda¢ imie i nazwisko, nr telefonu kontaktowego, adres e-mail osoby
wypetniajgcej sprawozdanie, upowaznionej przez Zleceniobiorce do sktadania
roboczych wyjasnien,

6) Podpisy - pod sprawozdaniem podpisy skfadajg osoby upowaznione do
reprezentowania Zleceniobiorcy na zewnagtrz i zaciggania w jego imieniu
zobowigzan majgtkowych,

7) Zatgczniki:

a) do sprawozdania nalezy dotgczyc:

— wszelkg dokumentacje, w tym fotograficzng, mogacg potwierdzi¢
dziatania faktyczne podjete przez Zleceniobiorce przy realizacji zadania,
a takze dokumenty potwierdzajgce wysokosci kosztdw poniesionych
w ramach dotacji (np. dokument potwierdzajgcy wysokos¢ optat
startowych),

— w przypadku zwrotu czesci dotacji — potwierdzenie dokonania przelewu
Srodkéw na rachunek organu dotujgcego,

b) Zleceniobiorca nie dotgcza do sprawozdania faktur i innych dokumentow
o _réwnowaznej wartosci dowodowej. Nalezy je przechowywac¢ zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami, a w razie wezwania udostepni¢ organowi
dotujgcemu, w tym podczas przeprowadzanych czynnosci kontrolnych.

. Weryfikacja sprawozdania dokonywana jest przez pracownikéw Departamentu.

. W przypadku brakéw lub btedow, sprawozdanie moze podlega¢ poprawie i/lub

uzupetnieniu.

. Poprawa i/lub uzupetnienie sprawozdania nastepuje w terminie i w zakresie

wskazanym przez Departament.

. Zatwierdzenia sprawozdania dokonuje Dyrektor Departamentu.

. Dotacja niewykorzystana, wykorzystana niezgodnie z przeznaczeniem, pobrana

nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci podlega zwrotowi do organu dotujgcego

na zasadach okreslonych w umowie zgodnie z przepisami ustawy z dnia

27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.
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VII. Promocja zadania
Zleceniobiorca jest zobowigzany do informowania uczestnikow zadania oraz
spoteczenstwo wojewodztwa podkarpackiego o dofinansowaniu z budzetu
Wojewddztwa Podkarpackiego realizacji dziatania w kazdy mozliwy sposob,
a w szczegoélnosci poprzez:
a) przekazywanie informacji ustnej podczas realizacji dziatania,
b) umieszczanie znakdéw graficznych Wojewddztwa Podkarpackiego (logo, herb)
w miejscu realizacji dziatania,
c) umieszczanie na wszelkich materiatach informacyjnych i promocyjnych
powstatych w zwigzku z realizacjg dziatania (plakaty, banery, komunikaty
z zawodow, opracowania, artykuty na stronie internetowej itp.) znaku graficznego
»Zadanie finansowane z budzetu Wojewddztwa Podkarpackiego” (znak dostepny
jest do pobrania ze strony internetowe] http:/sport.wrotapodkarpackie.pl/
index.php/do-pobrania oraz w Oddziale sportu Urzedu Marszatkowskiego
Wojewddztwa Podkarpackiego w Rzeszowie.

Strona | 8


http://sport.wrotapodkarpackie.pl/%20index.php/do-pobrania
http://sport.wrotapodkarpackie.pl/%20index.php/do-pobrania

